
附表2

信息中心培训教室使用申请表

	借 用 人
	
	所属单位或单位
	
	联系电话
	

	借用教室
	需要何种教室
教室类型
	使用教室座位数

	
	A．304
	B、培训教室
	

	借用时间
	＿＿月＿＿日   星期＿＿    ＿＿：＿＿ 至＿＿：＿＿

	申请使用培训教室原因（包括会议或活动内容、主讲人、参加对象）：



	

	

	

	使用需求：a.投影仪   b.话筒   c.录课   d.音响(笔记本声音输出)  e.视频会议

d.其它_______________________________________________


	申请单位或部门主管意见：


	主管领导意见：



	
	

	签字：

       年   月   日
	签字：

                    年   月    日


注：借用前请先与技术维护部联系确认教室使用情况，至少提前一天试用相关设备。


教室安排情况（回执）

	经核查，同意将                 教室于

借给                   使用。

技术维护部 

年   月   日


注：1、如遇重大活动，技术维护部有权收回已借用教室。

2、保持室内清洁，保证公共财物不受损坏，做好安全保卫工作。

